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ИДЕНТИФИКАТОР

ГЕРБ
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«РАХЬИНСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВСЕВОЛОЖСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

ЛЕНИНГРАДСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

03.09.2012







№    323
г.п. Рахья

Об утверждении административного регламента 

по предоставлению муниципальной  услуги 

«Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию
Администрацией муниципального образования

«Рахьинское городское поселение» 

Всеволожского муниципального района 

Ленинградской  области»

В целях реализации статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации, а также повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной  услуги  по выдаче разрешений на ввод объектов в эксплуатацию, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» Администрация муниципального образования «Рахьинское городское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию Администрацией муниципального образования «Рахьинское городское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области».

2. Опубликовать постановление в официальных средствах массовой информации.
3. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.

И. о. Главы администрации                                                             В.В.Воробей

                                                                                                         ПРИЛОЖЕНИЕ

                                                                   Утверждено 

                                                                                          Постановлением                                                                                     администрации

                                                                             от    ____________. № _____
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИЕЙ МО «РАХЬИНСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ» ВСЕВОЛОЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ  УСЛУГИ «ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЙ НА ВВОД

ОБЪЕКТОВ В ЭКСПЛУАТАЦИЮ»
                               1.Общие положения
1.1 Административный регламент предоставления муниципальной услуги на территории МО «Рахьинское городское поселение» «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги.

1.2. В настоящем административном регламенте используются следующие термины и понятия:

Муниципальная услуга - предоставляемая органом местного самоуправления (далее – муниципальная услуга) – деятельность по реализации функций органа местного самоуправления, которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий органа, предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и уставами муниципальных образований;

Административный регламент – нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления  муниципальной услуги и стандарт предоставления  муниципальной услуги.

Заявитель – физическое или юридическое лицо (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальные услуги, либо в организации, предоставляющие  муниципальные услуги, с запросом о предоставлении  муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме;

Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию - документ, который удостоверяет выполнение строительства, реконструкции объекта капитального строительства в полном объеме в соответствии с разрешением на строительство, соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства градостроительному плану земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проекту планировки территории и проекту межевания территории, а также проектной документации.
Застройщик - физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции.
1.3. Право на получение муниципальной услуги имеют физические и юридические лица, заинтересованные в получении сведений по выдаче разрешений на ввод объектов в эксплуатацию (далее – заявитель, застройщик).

1.4. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель, застройщик может получить в средствах массовой информации, в сети Интернет на официальном сайте администрации МО «Рахьинское городское поселение», в местах нахождения органов, предоставляющих муниципальную услугу, на информационных стендах. Подробная информация об органах, предоставляющих муниципальную услугу, содержится в п. 2.2. настоящего административного регламента. 
       2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги

Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию.

2.2.Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

           Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией муниципального образования «Рахьинское городское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области 

(далее – администрация) 
Уполномоченным органом принимать пакет документов на выдачу разрешения на ввод объектов в эксплуатацию, рассматривать документы, оформлять, является Управление архитектуры и градостроительства   администрации муниципального образования «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области  (далее – Управление).

Место нахождения управления: 188640, г.Всеволожск, Колтушское шоссе, д.138. 

Управление осуществляет прием заявителей в соответствии со следующим графиком:

Понедельник
- 9.00-18.00 
Перерыв

- 13.00-13.48

Справочный телефон, факс управления - 813-70-(20-296).


Адрес официального сайта администрации муниципального образования «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области в сети Интернет www.vsevreg.ru, адрес электронной почты управления arh@vsevreg.ru 

             Администрация МО «Рахьинское городское поселение» осуществляет регистрацию и выдачу разрешения на ввод объектов в эксплуатацию в помещении администрации по адресу: 188671, Ленинградская область, Всеволожский  район, г. п. Рахья, Ленинградское шоссе, д. 23

Режим работы администрации: 
 с понедельник по четверг - с 9-00 часов до 18-00 часов;

пятница с 9-00 часов до 17-00 часов

Обеденный перерыв с 13-00 часов до 13-48 часов.

Приемный день: вторник с 10-00 часов до 13-00 и с 13-48 до 17-00 часов 

                             пятница - с 10-00 часов до 13-00 и с 13-48 до 17-00 часов

Номер телефона для справок: 8 (813-70) 66-239;   тел./факс: 8 (813-70) 66-239.

Адрес электронной почты администрации: glava@rakhya.ru
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги: 
1) В случае принятия решения о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию:
- выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (Приложение № 3 к Административному регламенту);

2) В случае принятия решения об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

- письменное уведомление об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с указанием причин такого отказа   (Приложение № 4 к Административному регламенту). 

2.4 Срок предоставления муниципальной услуги 

Управление в течение 10 рабочих дней со дня получения заявления проводит проверку представленной документации, оформляет разрешение на ввод объекта в эксплуатацию или отказ в выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и направляет для регистрации и выдачи в Администрацию МО «Рахьинское городское поселение ». 

Выдачу разрешения на  ввод объекта в эксплуатацию строительство (отказы в выдаче разрешений на ввод объекта в эксплуатацию ) осуществляет глава администрации муниципального образования «Романовское  сельское поселение». 
Общий срок осуществления процедуры по предоставлению муниципальной услуги 10 рабочих дней со дня подачи полного пакета документов, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего Административного регламента.
При оказании Муниципальной услуги в случаях и в порядке, установленных федеральным законодательством, администрация осуществляет взаимодействие  с:

- заказчиком-застройщиком;

- отделами и комитетами Администрации муниципального образования Всеволожский муниципальный район;

- территориальными органами федеральных органов исполнительной власти.
2.5 Правовое основание для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется                                в соответствии с: 

· Конституцией Российской Федерации;

· Градостроительным кодексом Российской Федерации;

· Земельным кодексом Российской Федерации;

· Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-Ф3 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
· Постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 года № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

            - Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 года № 121 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в Управление архитектуры и градостроительства администрации МО «Всеволожский муниципальный район» следующие документы:

    1. Для объектов капитального строительства (кроме индивидуального строительства):
    1).Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 
 (по форме приложения 1).

2.Правоустанавливающие документы на земельный участок.

3.Градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории.

4.Разрешение на строительство.

5.Акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции  на основании договора)
(по форме приложения 1).
6.Документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом осуществляющим строительство 
(по форме приложения 1).

7.Документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим надзором в случаем осуществления строительства, реконструкции  на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства  (по форме приложения 1) 

8. Документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного  объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии) (по форме приложения 1).
9.Заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям  оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов,  заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 ст. 54 Градостроительного кодекса.
10.Схема в бумажном и электроном видах, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочная организация земельного участка,  подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, застройщиком или техническим надзором в случае осуществления строительства, реконструкции  на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта.
11. Документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте.
12.Иные  документы, необходимость предоставления которых для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию установлена Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 4 ст. 55 Градостроительного кодекса РФ в целях получения в полном объеме сведений, необходимых для постановки объекта капитального строительства на государственный учет.

Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пунктах 2, 3, 4, 9 запрашиваются Управлением в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если заявитель  не представил указанные документы самостоятельно.
Документы, указанные в п. 2, 5, 6, 7, 8, 10   направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии) или сведения, содержащиеся в них, отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций.  Если документы, указанные в п. 2, 5, 6, 7, 8, 10  находятся  в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организации, такие документы запрашиваются в управление архитектуры и градостроительства, в органах и организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно. 

2) Специалист Управления не вправе требовать от заявителя представления документов, не предусмотренных настоящим Административным регламентом.
По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления муниципальной услуги.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга не предоставляется в случаях, когда выдача разрешения на строительство не требуется:

Основаниями для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию являются:

а) отсутствие документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента;

б) несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;

в) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

г) несоответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации;

д) невыполнение застройщиком предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации требований о безвозмездной передаче в Комитет сведений о площади, высоте и об этажности планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8 - 10 и 11.1 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

 В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги Заявителю выдается письменное уведомление об отказе (по форме приложения 4).
Неполучение (несвоевременное получение) документов, запрошенных в соответствии  с п.2.6. настоящего регламента не может являться основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
2.8. Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе.
  Информация о порядке получения муниципальной услуги предоставляется:

-путем индивидуального и публичного информирования в устной                     и письменной форме;

-с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, на информационных стендах;
-посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет).

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и получения результата муниципальной услуги – в течение рабочего дня.
2.10.Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги - 30 минут
2.11.Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги.

1) Прием граждан осуществляется в специально выделенных для предоставления муниципальных услуг помещениях.

Помещения должны содержать места для информирования, ожидания и приема граждан. Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам. У входа в каждое помещение размещается табличка с наименованием помещения (зал ожидания, приема/выдачи документов и т.д.).

2) При возможности около здания организуются парковочные места для автотранспорта. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

3) Центральный вход в здание, где располагается управление, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте нахождения, режиме работы, телефонных номерах.

4) В помещениях для ожидания заявителям отводятся места, оборудованные стульями, кресельными секциями. В местах ожидания имеются средства для оказания первой помощи и доступные места общего пользования.
5) Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются: 
 информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация;
-стульями и столами для оформления документов.

К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан. На информационных стендах, а также на официальных сайтах в сети Интернет размещается следующая обязательная информация:

· номера телефонов, факсов, адреса официальных сайтов, электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу; 

· режим работы органов, предоставляющих муниципальную услугу;

· графики личного приема граждан уполномоченными должностными лицами;

· номера кабинетов, где осуществляются прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан; фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан.
6) Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы табличками с указанием номера кабинета и должности лица, осуществляющего прием. Место для приема заявителей должно быть оборудовано стулом, иметь место для написания и размещения документов, заявлений.
7)  В целях обеспечения конфиденциальности сведений о Заявителе одним специалистом одновременно ведется прием только одного Заявителя. Консультирование и (или) прием двух и более Заявителей не допускаются.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг.

Качественной предоставляемая муниципальная услуга признается при предоставлении услуги в сроки, определенные п. 2.4. настоящего административного регламента, и при отсутствии жалоб со стороны потребителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги.
2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.
1)Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в виде:

· индивидуального информирования;

· публичного информирования.

Информирование проводится в форме:

· устного информирования;

· письменного информирования.
2) Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается должностными лицами, осуществляющими предоставление муниципальной услуги (далее – должностные лица), лично либо по телефону.

3) Заявитель имеет право на получение сведений о стадии прохождения его обращения.

4) При информировании заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги должностное лицо сообщает информацию по следующим вопросам:

· категории заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги;

· перечень документов, требуемых от заявителя, необходимых для получения муниципальной услуги;

· требования к заверению документов и сведений;

· входящие номера, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства заявления и прилагающиеся к ним материалы;

· необходимость представления дополнительных документов и сведений;

· по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги. 
При ответе на телефонные звонки должностное лицо должно назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения.

Должностное лицо при общении с заявителем (по телефону или лично) должно корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.

Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.

Должностное лицо, осуществляющее устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, не вправе осуществлять информирование заявителя, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги и прямо или косвенно влияющее на индивидуальное решение гражданина.

Индивидуальное письменное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги при письменном обращении гражданина в орган, предоставляющий муниципальную услугу, осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением, а также электронной почтой.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) первичный прием документов и регистрация; 

2) рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

3) оформление и выдача разрешения на ввод в эксплуатацию, либо отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

4)  отмена разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства. 

3.3. Последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения:

3.3.1. Первичный прием документов и регистрация. 

1) Основанием для начала административной процедуры является подача в Управление Заявления (Приложение № 1, № 2 к административному регламенту) с приложением документов, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего Административного регламента, лично от застройщиков. Документы, прилагаемые к заявлению, представляются в оригиналах или нотариально заверенных копиях.
От имени застройщика документы могут быть представлены уполномоченным лицом при наличии надлежаще оформленных документов, устанавливающих такое право.

Ответственный специалист Управления, осуществляющий прием документов, устанавливает личность застройщика, проверяя документ, удостоверяющий личность.

В ходе приема документов от застройщиков специалист Управления осуществляет проверку представленных документов:

· на правильность заполнения формы Заявления;

· на наличие прилагаемых к Заявлению документов.

2) При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов установленным требованиям, специалист, ответственный за прием документов, объясняет содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

Заявление регистрируется и в течении 10 рабочих дней застройщику направляется письменное уведомление об отказе в приеме Заявления и выдача разрешения ввод в эксплуатацию с указанием причин отказа, которое подписывается уполномоченным должностным лицом Администрации.

3) Застройщик может направить Заявление и документы согласно перечню по почте. Специалист Управления, ответственный за проверку документов, при получении отправления (после регистрации входящей корреспонденции и резолюции уполномоченного должностного лица) устанавливает наличие необходимых документов, надлежащее их оформление, заверение, отсутствие неоговоренных исправлений, повреждений. 
4) Общая процедура приема и регистрации документов производится 
в течение 3 рабочих дней со дня подачи Заявления.

3.3.2. Рассмотрение представленных документов и принятие решения 
о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги:

1) Основанием для начала административной процедуры является поступление Заявления и необходимых документов уполномоченному специалисту после их регистрации.

Специалист осуществляет проверку документов на соответствие требованиям, установленным законодательством.

2) Ответственным специалистом в течение 10 рабочих дней со дня подачи Заявления застройщиками производится проверка сведений, содержащихся в документах, на их соответствие предъявляемым требованиям и нормативным правовым актам:

2.1) Полнота указания информации о застройщике и объекте капитального строительства;

2.2) Срок действия, наличие записи об органе, выдавшем документ, даты выдачи, подписи и фамилии должностного лица, оттиски печати;

2.3) Соответствие проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка параметрам, установленным градостроительным планом земельного участка, определяющим:

· Границы земельного участка;

· Границы зон действия публичных сервитутов;

· Минимальные отступы от границ земельного участка в целях определения мест допустимого размещения зданий, строений, сооружений, за пределами которых запрещено строительство зданий, строений, сооружений;

2.4) Информация о разрешенном использовании земельного участка;

2.5) Требования к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства на указанном земельном участке;

2.6) Информация о расположенных в границах земельного участка объектах капитального строительства, объектах культурного наследия;

2.7) Информация о технических условиях подключения объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

2.8) Границы зоны планируемого размещения объектов капитального строительства для государственных или муниципальных нужд;

2.9) Соответствие красным линиям, утвержденным в составе проекта планировки территории;

2.10) В случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка 
на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

2.11) В случае наличия несоответствия (противоречия) представленных документов требованиям градостроительного плана, а также красным линиям, утвержденным в составе проекта планировки территории, разрешение на отклонение от предельных параметров строительства, реконструкции в течение 10 рабочих дней со дня подачи Заявления застройщику направляется письменное уведомление об отказе в выдаче разрешения. Вместе с указанным уведомлением застройщику возвращаются все представленные им документы.

2.12). В случае установления соответствия представленных документов требованиям градостроительного плана, а также красным линиям, утвержденным в составе проекта планировки территории, разрешению на отклонение от предельных параметров строительства, реконструкции принимается решение об оформлении разрешения (Приложение № 3 к Административному регламенту).

3.3.3. Оформление и выдача разрешения 
на ввод в эксплуатацию, либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.
1) Основанием для начала административной процедуры является принятие решения об оформлении разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

Разрешение оформляется по форме (Приложение № 3 к Административному регламенту), утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 года № 698, в трех экземплярах. Два экземпляра выдаются застройщику, один хранятся в архиве Администрации.
Разрешение, подписанное уполномоченным должностным лицом Администрации, регистрируется в журнале учета выданных разрешений и передается 
заявителю лично под роспись.

Разрешения выдаются лично застройщику или по доверенности уполномоченному лицу на руки с предъявлением документа, удостоверяющего личность.

В случае неявки застройщика лично в установленный срок (10 рабочих дней с момента подачи заявления) или невозможности получить разрешение лично застройщиком или его представителем заявителю направляется письмо о необходимости получения данного разрешения.

2) Отказ в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию оформляется при наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.7 и 2.8. настоящего Административного регламента, выявленных в процессе приема, проверки документов.

Застройщик письменно уведомляется об отказе в выдаче 
разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства с указанием причин отказа.

Отказ в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства может быть оспорен лицом, осуществляющим строительство, в досудебном или судебном порядке.

В течение трех дней со дня выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию орган, выдавший такое разрешение, направляет копию такого разрешения в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора, в случае, если выдано разрешение на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства, указанных в пункте 5.1 статьи 6 Градостроительного Кодекса, или в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора, в случае, если выдано разрешение на ввод в эксплуатацию иных объектов капитального строительства.
3.3.4. Отмена разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства.

1. Основанием для начала административной процедуры является установление Администрацией МО «Рахьинское городское поселение»Всеволожского муниципального района после выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию одного из обстоятельств, являющихся в соответствии  с пунктами 2.7 и 2.8 настоящего Административного регламента основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

Сведения об обстоятельствах, являющихся  основанием для начала административной процедуры, могут содержаться в документах, полученных Администрацией из органов государственной власти, органов местного самоуправления, от граждан и юридических лиц.

В ходе выполнения административного действия проводится рассмотрение полученных документов и проверка содержащихся в них сведений.

2. Результатами выполнения административной процедуры является:

- отмена разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

- решение об отказе в отмене разрешения  на ввод объекта в эксплуатацию.

3. Критериями принятия решения об отмене разрешения на ввод объекта в эксплуатацию являются:

- недействительность представленных заявителем для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию документов либо наличие в них недостоверных сведений;

- несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта  требованиям проекта планировки территории  и проекта межевания территории;

- несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

- несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации;

-  невыполнение застройщиком предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ требований о безвозмездной передаче в Администрацию сведений о площади, высоте и об этажности планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии  результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктом 2,8-10 и 11.1 части 12 ст. 48 Градостроительного кодекса РФ.

4. Решение об отмене разрешения на ввод объекта в эксплуатацию оформляется Постановлением Администрации.

Решение об отмене разрешения на ввод объекта в эксплуатацию может быть принято до государственной регистрации права собственности  застройщика на объект капитального строительства.

Сведения об отмене разрешения на ввод объекта в эксплуатацию  вносятся в журнал регистрации разрешений на ввод объекта в эксплуатацию.

Решение об отмене разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в течение трех дней со дня его принятия выдается лично застройщику или по доверенности уполномоченному лицу на руки с предъявлением документа, удостоверяющего личность.

В случае неявки застройщика или невозможности  получить решение лично застройщиком или его представителем заявителю направляется письмо о необходимости получения  данного решения.

В течение пяти рабочих дней со дня принятия решения информация об отмене разрешения на ввод объекта в эксплуатацию размещается на официальном сайте Администрации и копия решения  направляется в Комитет государственного строительного  надзора и государственной экспертизы Ленинградской области.

5. При отсутствии  оснований для отмены разрешения на ввод объекта в эксплуатацию Администрация направляет в адрес органа (лица) сообщившего сведения, послужившие основанием для начала административной процедуры, письменное сообщение о результатах рассмотрения представленных документов с обоснованием принятого решения.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги, определенных настоящим административным регламентом, и принятием решений ответственным специалистом осуществляется непосредственно Комитетом государственного строительного надзора и государственной экспертизы Ленинградской области.

Контроль осуществляется в форме проверок соблюдения и исполнения специалистом положений административного регламента, иных нормативных правовых актов, определяющих порядок выполнения административных процедур. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Комитетом государственного строительного надзора и государственной экспертизы Ленинградской области.

По результатам проверок Комитет государственного строительного надзора и государственной экспертизы Ленинградской области, осуществляющий текущий контроль, дает указания по устранению выявленных отклонений и нарушений и контролирует их исполнение.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения застройщиков по вопросам предоставления муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться 1 раз в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению застройщиков).

По результатам проверки составляется акт и, в случае выявления нарушений прав застройщиков, осуществляется привлечение лиц, допустивших нарушение, к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

4.3. Ответственный специалист Управления несет ответственность за:

1) полноту и грамотность проведенного консультирования застройщиков;

2) соблюдение сроков и порядка приема документов, правильность внесения записей в документы и соответствующие журналы;

3) соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства Российской Федерации;

4) соблюдение сроков, порядка предоставления муниципальной услуги, подготовки отказа в предоставлении муниципальной услуги;

5) порядок выдачи документов.

Ответственность специалиста закрепляется его должностной инструкцией в соответствии с требованиями действующего законодательства.

         5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностного лица Администрации при предоставлении муниципальной услуги в досудебном порядке.

Заявитель может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) на основании Административного регламента (далее - обращение), устно или письменно к Главе администрации и иным должностным лицам, осуществляющим контроль за предоставлением муниципальной услуги.

Прием и рассмотрение обращений граждан осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» и муниципального регламента 
«Организация учета и обеспечения рассмотрения обращений граждан».
5.2. Письменное обращение должно быть рассмотрено в течение 30 дней с даты регистрации обращения застройщика. В случаях, когда для рассмотрения обращений необходимо проведение специальной проверки, направление запроса другим органам государственной власти, органам местного самоуправления или иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов, срок рассмотрения обращения продлевается, но не более чем на 30 дней, с обязательным извещением об этом застройщика.

5.3. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований застройщика или об отказе в удовлетворении жалобы. 
Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется застройщику.

5.4. Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, застройщику направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, по которым оно признано необоснованным, в котором указывается право застройщика обжаловать решение, принятое органом местного самоуправления, в судебном порядке.

Обращение застройщиков считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

5.5. Действия (бездействие) и решения Администрации, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, решения  по жалобам на действия (бездействия) должностных лиц Администрации  могут быть обжалованы  в Комитете  государственного строительного надзора и государственной экспертизы Ленинградской области либо в суде.

Приложение № 1
к Административному регламенту

	
	В администрацию МО 

«Рахьинское городское поселение»Всеволожский муниципальный 

район Ленинградской области

от застройщика ___________________________________

( Ф.И.О. индивидуального застройщика,

___________________________________

наименование организации)

___________________________________

(ИНН, расчетный счет, банковские реквизиты)

___________________________________

(почтовый индекс, адрес, телефон)


ЗАЯВЛЕНИЕ

О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ

Прошу выдать Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию:

Наименование _______________________________________________________

Функциональное назначение ___________________________________________

Адрес:  _____________________________________________________________

При этом сообщаю:
право на пользование земельным участком _______________________________________________________________________________________
                                                    /наименование документа, кадастровый номер/
________________________________________ ______________________________________________
Градостроительный план земельного участка   №  ___________________________________

От «_______»__________________20___г.                                 

Заключение комитета государственного строительного надзора и государственной экспертизы Ленинградской области  №_____________________ «_______»______________20_____г.
При этом сообщаю краткие характеристики объекта:

	N 
п/п
	Наименование показателя              
	Единицы  
измерения 
	

	1. 
	Общая площадь объекта                             
	кв. м   
	

	2. 
	Площадь земельного участка                        
	тыс. кв. м
	

	3. 
	Количество этажей и/или высота  здания,  строения,
сооружения                                        
	
	

	4. 
	Строительный объем, в том числе подземной части   
	куб. м  
	

	5. 
	Количество    мест,     вместимость,     мощность,
производительность , количество квартир                                
	
	

	6. 
	Количество очередей (пусковых комплексов)         
	
	

	7. 
	Сметная     стоимость     объекта     капитального
строительства  по  утвержденной  в   установленном
порядке   проектной   сметной   документации   при
строительстве, реконструкции за счет средств соответствующих бюджетов          
	тысяч   
рублей  
	

	8. 
	Удельная   стоимость   1   кв.   м   площади   при
строительстве, реконструкции за счет средств соответствующих бюджетов          
	тысяч   
рублей  
	

	9. 
	Общая протяженность линейного объекта             
	км    
	

	10.
	Мощность линейного объекта                        
	
	


_______________________________

(Ф.И.О., должность)                                                                            подпись

                     М.П.

Согласовано: Глава администрации МО 
Приложение № 1

К заявлению о выдаче

разрешения на ввод в эксплуатацию

"___" _________ 20_ года

ОПИСЬ

ДОКУМЕНТОВ, ПРЕДСТАВЛЕННЫХ В АДМИНИСТРАЦИЮ МО 

РАХЬИНСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ» ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ РАЗРЕШЕНИЯ

НА  ВВОД В ЭКСПЛУАТАЦИЮ

	N 
	Наименование документа     
	Количество листов        

	1. 
	Правоустанавливающие документы на земельный участок  (вид  документа,
дата, номер, срок действия)                                          

	1.1
	
	

	1.2
	
	

	1.3
	
	

	2. 
	Градостроительный  план земельного     участка,     для линейного  объекта   -   проект планировки территории и  проект межевания территории  (ненужное зачеркнуть)                    
	

	3. 
	Разрешение на строительство        
	

	4
	Акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора); (по прилагаемой форме)          
	

	5
	Документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и иным нормативным правовым актам (по прилагаемой форме)
	

	6
	Документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов (по прилагаемой форме), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства.
	

	7
	Документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей  инженерно-технического обеспечения (при их наличии). (по прилагаемой форме)
	

	8
	Заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если  предусмотрено осуществление  государственного строительного надзора)  о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованием технических регламентов и проектной документации.


	

	9
	Схема в бумажном и электронном видах, отображающая  расположение построенного, реконструированного  объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом осуществляющим строительство.
	

	10 
	Иной документ в соответствии с законодательством Российской Федерации
(указать наименование)                                               

	
	
	

	
	
	

	
	
	


_____________________________ _______________ ____________________________

(должность законного или иного    (подпись)        (расшифровка подписи)

 уполномоченного представителя

         застройщика)                                       МП

	
	К приложению № 1


АКТ

ПРИЕМКИ ОБЪЕКТА

от "___"____________ 20_ г.

по адресу: __________________________________________________________________

    <*> КОМИССИЯ, назначенная __________________________________________________________________

__________________________________________________________________

________________ от "__"________________ 20__ г. N ___________________

В составе:

Председателя и членов

комиссии - представителей:

__________________________________________ __________

  (должность, наименование организации)                                 (Ф.И.О.)

1. Застройщика      _____________________________________ _____________

                                   (должность, наименование организации)                       (Ф.И.О.)

2. Генерального

подрядчика          _____________________________________ ______________

                                (должность, наименование организации)                             (Ф.И.О.)

3. Генерального

проектировщика   _____________________________________ ____________

                                   (должность, наименование организации)                         (Ф.И.О.)

4. Эксплуатирующей

организации          _____________________________________ _____________

                                    (должность, наименование организации)                                   (Ф.И.О.)

Субподрядные организации:

6._____________________ _________________________________ ___________

           (должность, наименование организации)                                                             (Ф.И.О.)

7. ____________________ _________________________________ ____________

         (должность, наименование организации)                                                                (Ф.И.О.)

8. ____________________ _________________________________ ____________

       (должность, наименование организации)                                                                    (Ф.И.О.)

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Организации, привлеченные к работе комиссии:

9. ____________________ _________________________________ ____________

       (должность, наименование организации)                                                                     (Ф.И.О.)

10. ___________________ _________________________________ ____________

       (должность, наименование организации)                                                                       (Ф.И.О.)

руководствуясь Градостроительным кодексом РФ,

УСТАНОВИЛА:

1. Застройщиком _________________________________________________________________

(наименование организации)

предъявлен к приемке __________________________________________________________________

(наименование объекта и вид строительства)

__________________________________________________________________

по адресу: __________________________________________________________________

__________________________________________________________________

2. Строительство осуществлено на основании разрешения на строительство ________________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование органа, выдавшего разрешение)

от "__" ________________ N __________________

3. Строительство осуществлено генеральным подрядчиком __________________________________________________________________

(наименование организации)

выполнившим __________________________________________________________________

(виды выполнявшихся работ)

__________________________________________________________________

и субподрядными организациями __________________________________________________________________

(наименование организации

__________________________________________________________________

и видов выполнявшихся работ)

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

4. Проектно-сметная  документация на строительство разработана генеральным проектировщиком ___________________________________________________

 ___________________________________________________________________                

(наименование организации)

выполнившим _______________________________________________________

(наименование частей или разделов документации)

____________________________________________________________________

и субподрядными организациями ____________________________________________________________________

(наименование организаций,

____________________________________________________________________

выполненные части или разделы документации)

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

5. Строительство осуществлялось по проекту (типовому, индивидуальному) ___________________________________________________________

(серия, шифр проекта)

6. Проектно-сметная документация утверждена _________________________

                                                                                                                     (наименование органа,

__________________________________________________________________

утвердившего документацию

______________________________________ от "__"_______________ г. N ___

                 на объект (очередь, пусковой комплекс)

7. Строительно-монтажные работы осуществлены в срок:

начало работ _______________________ окончание работ ________________

                            (месяц, год)                                                    (месяц, год)

8. Комиссии представлена документация, перечисленная в приложении к настоящему акту.

9. Предъявленный к приемке объект имеет следующие основные показатели:

	Показатели
	Единица 
измерения
	По проекту
	Фактически (в соответствии с исполнительной документацией и тех.паспортом БТИ)

	А
	Б
	1
	2

	I. Общие показателя вводимого в эксплуатацию объекта        

	Общая (полезная) площадь           
	кв. м  
	
	

	Количество этажей                  
	этаж   
	
	

	Общий строительный объем           
	куб. м  
	
	

	Площадь встроенных и пристроенных помещений                          
	кв. м  
	
	

	
	кв. м  
	
	

	
	кв. м  
	
	

	
	кв. м  
	
	

	II. Нежилые объекты, объекты непроизводственного назначения (школы,
больницы, детские сады, объекты культуры, спорта и т.д.)      

	Количество мест                    
	
	
	

	Количество помещений               
	
	
	

	Вместимость                        
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	III. Объекты жилищного строительства                

	Всего квартир                      
	шт.   
	
	

	общая площадь                      
	кв. м  
	
	

	жилая площадь                      
	кв. м  
	
	

	в том числе: однокомнатных         
	шт.   
	
	

	общая площадь                   
	кв. м  
	
	

	жилая площадь                   
	кв. м  
	
	

	двухкомнатных                      
	шт.   
	
	

	общая площадь                   
	кв. м  
	
	

	жилая площадь                   
	кв. м  
	
	

	трехкомнатных                      
	шт.   
	
	

	общая площадь                   
	кв. м  
	
	

	жилая площадь                   
	кв. м  
	
	

	четырехкомнатных                   
	шт.   
	
	

	общая площадь                   
	кв. м  
	
	

	жилая площадь                   
	кв. м  
	
	

	пятикомнатных                      
	шт.   
	
	

	общая площадь                   
	кв. м  
	
	

	жилая площадь                   
	кв. м  
	
	

	шестикомнатных и более             
	шт.   
	
	

	общая площадь                   
	кв. м  
	
	

	жилая площадь                   
	кв. м  
	
	

	IV. Объекты производственного назначения            

	Мощность                           
	
	
	

	Производительность                 
	
	
	

	Протяженность                      
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


10. Технологические и архитектурно-строительные решения по объекту характеризуются следующими данными:

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

11. На объекте установлено предусмотренное проектом оборудование в количестве согласно актам о его приемке после индивидуального испытания и комплексного опробования. Перечень указанных актов приведен в приложении к настоящему акту.

12. Внешние наружные коммуникации холодного и горячего водоснабжения, канализации, теплоснабжения, газоснабжения, энергоснабжения и связи обеспечивают нормальную эксплуатацию объекта и приняты эксплуатирующими организациями.

13. Работы по озеленению, устройству верхнего покрытия подъездных дорог к зданию, тротуаров, хозяйственных, игровых и спортивных площадок, а также отделки элементов фасадов зданий должны быть выполнены (при переносе сроков выполнения работ):

	Наименование работ
	Единицы измерения
	Объем работ
	Срок выполнения

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


14. Сметная стоимость по утвержденной проектно-сметной документации:

    всего ________________________________________________ тыс. руб.,

    в том числе:  

    строительно-монтажных работ___________________________ тыс. руб.,

    оборудования, инструмента и инвентаря __________________ тыс. руб.

15. Сметная стоимость основных фондов, принимаемых в эксплуатацию:

    всего ________________________________________________ тыс. руб.,

    в том числе:

    строительно-монтажных работ___________________________ тыс. руб.,

    оборудования, инструмента и инвентаря __________________ тыс. руб.

16. Дополнительные условия: __________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

РЕШЕНИЕ КОМИССИИ:

Строительство, реконструкция, _________________________________________________________________

(наименование

__________________________________________________________________

и адрес объекта)

выполненное в полном объеме в соответствии с разрешением на строительство, проектной документацией и действующими нормативными техническими документами, считать принятым от генподрядчика для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

Председатель комиссии:         __________  _____________________

                                                        (подпись)               (расшифровка подписи)

Члены комиссии:

1. _________ _____________________  7. ________ _____________________

         (подпись)            (расшифровка подписи)              (подпись)           (расшифровка подписи)

2. _________ _____________________  8. ________ _____________________

         (подпись)           (расшифровка подписи)                (подпись)          (расшифровка подписи)

3. _________ _____________________  9. ________ _____________________

        (подпись)            (расшифровка подписи)               (подпись)           (расшифровка подписи)

4. _________ _____________________ 10. ________ _____________________

        (подпись)            (расшифровка подписи)               (подпись)           (расшифровка подписи)

5. _________ _____________________ 11. ________ _____________________

         (подпись)          (расшифровка подписи)                 (подпись)            (расшифровка подписи)

6. _________ _____________________ 12. ________ _____________________

         (подпись)          (расшифровка подписи)                 (подпись)            (расшифровка подписи)

	
	К приложению № 1




                                 ДОКУМЕНТ

             О СООТВЕТСТВИИ ПОСТРОЕННОГО, РЕКОНСТРУИРОВАННОГО

ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА

          ТРЕБОВАНИЯМ ТЕХНИЧЕСКИХ РЕГЛАМЕНТОВ, СТРОИТЕЛЬНЫХ НОРМ

                 И ПРАВИЛ, ИНЫХ НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ

Застройщик (заказчик)______________________________________________________

                  (наименование и реквизиты физических или юридических лиц,

___________________________________________________________________________

  осуществивших строительный контроль, которые соответствуют требованиям

___________________________________________________________________________

        законодательства РФ, предъявляемым к лицам, осуществляющим

___________________________________________________________________________

                          строительный контроль)

Генеральный подрядчик _____________________________________________________

                            (наименование и реквизиты физических или

___________________________________________________________________________

           юридических лиц, осуществивших строительство, которые

___________________________________________________________________________

  соответствуют требованиям федерального законодательства, предъявляемым

___________________________________________________________________________

                  к лицам, осуществляющим строительство)

подтверждают,  что  законченный строительством (реконструкцией) и подготовленный к вводу в эксплуатацию объект ______________________________

___________________________________________________________________________

             (наименование объекта капитального строительства

__________________________________________________________________________,

                 в соответствии с проектной документацией)

расположенный по адресу: __________________________________________________

                                (район, микрорайон, квартал, улица,

__________________________________________________________________________,

                           номер дома (корпуса)

соответствует  требованиям  технических  регламентов,  строительных  норм и

правил, иных нормативных правовых актов.

Заказчик  (юридические  или физические лица), привлекаемый застройщиком для

проведения строительного контроля на основании договора

_______________   ________________________   ______________________________

  (должность)             (подпись)               (расшифровка подписи)

М.П.

Генеральный  подрядчик  (юридические  или  физические  лица), осуществивший

строительство

_______________   ________________________   ______________________________

  (должность)             (подпись)               (расшифровка подписи)

М.П.

	                                           К приложению № 1


ДОКУМЕНТ

                  О СООТВЕТСТВИИ ПАРАМЕТРОВ ПОСТРОЕННОГО,

РЕКОНСТРУИРОВАННОГО ОБЪЕКТА

КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА ПРОЕКТНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ, В ТОМ ЧИСЛЕ ТРЕБОВАНИЯМ ЭНЕРГЕТИЧЕСКОЙ ЭФФЕКТИВНОСТИ И ТРЕБОВАНИЯМ ОСНАЩЕННОСТИ ОБЪЕКТА  КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА ПРИБОРАМИ УЧЕТА ИСПОЛЬЗУЕМЫХ ЭНЕРГЕТИЧЕСКИХ РЕСУРСОВ.

Застройщик (заказчик) _____________________________________________________

                  (наименование и реквизиты физических или юридических лиц,

___________________________________________________________________________

  осуществивших строительный контроль, которые соответствуют требованиям

___________________________________________________________________________

        законодательства РФ, предъявляемым к лицам, осуществляющим

___________________________________________________________________________

                          строительный контроль)

Генеральный подрядчик _____________________________________________________

                            (наименование и реквизиты физических или

___________________________________________________________________________

    юридических лиц, осуществивших строительство, которые соответствуют

___________________________________________________________________________

     требованиям Федерального законодательства, предъявляемым к лицам,

___________________________________________________________________________

                       осуществляющим строительство)

подтверждают,  что  параметры  законченного строительством (реконструкцией) и подготовленного к вводу в эксплуатацию объекта

___________________________________________________________________________

             (наименование объекта капитального строительства

__________________________________________________________________________,

                 в соответствии с проектной документацией)

расположенного по адресу: _________________________________________________

                                 (район, микрорайон, квартал, улица,

__________________________________________________________________________,

                           номер дома (корпуса)

соответствуют проектной документации.

Заказчик  (юридические  или физические лица), привлекаемый застройщиком для

проведения строительного контроля на основании договора

_______________   ________________________   ______________________________

  (должность)             (подпись)               (расшифровка подписи)

М.П.

Генеральный  подрядчик  (юридические  или  физические  лица), осуществивший

строительство

_______________   ________________________   ______________________________

  (должность)             (подпись)               (расшифровка подписи)

М.П.

Проектировщик

_______________   ________________________   ______________________________

  (должность)             (подпись)               (расшифровка подписи)

М.П.

Приложение:

- справка по форме БТИ

- гарантийное письмо, подписанное застройщиком и эксплуатирующей организацией, о переносе сроков выполнения работ по благоустройству и озеленению (при вводе объекта в эксплуатацию в I и IV кварталах года)
	К приложению № 1


ДОКУМЕНТ

О СООТВЕТСТВИИ ПОСТРОЕННОГО, РЕКОНСТРУИРОВАННОГО

ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА

               ТЕХНИЧЕСКИМ УСЛОВИЯМ НА ПРИСОЕДИНЕНИЕ К СЕТЯМ

                    ИНЖЕНЕРНО-ТЕХНИЧЕСКОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ

Организации,   осуществляющие   эксплуатацию  сетей  инженерно-технического

обеспечения,  подтверждают, что завершенный строительством и подготовленный

к вводу в эксплуатацию объект _____________________________________________

                                 (наименование объекта строительства

___________________________________________________________________________

     (реконструкции) в соответствии с проектной

__________________________________________________________________________,

                              документацией)

расположенный по адресу: __________________________________________________

                                (район, микрорайон, квартал, улица,

__________________________________________________________________________,

                           номер дома (корпуса)

соответствует   техническим  условиям  на  присоединение  объекта  к  сетям

инженерно-технического обеспечения ________________________________________

                                          (указать наименование сетей

___________________________________________________________________________

       инженерно-технического обеспечения, присоединенных к объекту

__________________________________________________________________________.

                        капитального строительства)

Представители     организаций,     осуществляющих     эксплуатацию    сетей

инженерно-технического обеспечения:

Теплоснабжение:

____________________  _____________  ________________________  ___________

    (наименование        (подпись)    (фамилия, имя, отчество)    (дата)

     организации,

      должность)

М.П.

Обеспечение горячей водой:

_____________________  _____________  ________________________  ___________

    (наименование        (подпись)    (фамилия, имя, отчество)    (дата)

     организации,

      должность)

М.П.

Холодное водоснабжение:

_____________________  _____________  ________________________  ___________

    (наименование        (подпись)    (фамилия, имя, отчество)    (дата)

     организации,

      должность)

М.П.

Прием сточных вод (канализация):

_____________________  _____________  ________________________  ___________

    (наименование        (подпись)    (фамилия, имя, отчество)    (дата)

     организации,

      должность)

М.П.

другие сети:

_____________________  _____________  ________________________  ___________

    (наименование        (подпись)    (фамилия, имя, отчество)    (дата)

     организации,

      должность)

М.П.

_____________________  _____________  ________________________  ___________

    (наименование        (подпись)    (фамилия, имя, отчество)    (дата)

     организации,

      должность)

М.П.

_____________________  _____________  ________________________  ___________

    (наименование        (подпись)    (фамилия, имя, отчество)    (дата)

     организации,

      должность)

М.П.

Приложение № 2

к Административному регламенту

Блок-схема 

последовательности действий 
при предоставлении муниципальной услуги




Есть основания 

для отказа 








Нет оснований для отказа






Приложение № 3
к Административному регламенту

Форма утверждена
Постановлением Правительства
Российской Федерации
от 24 ноября 2005 г. N 698
Кому  

(наименование застройщика

(фамилия, имя, отчество – для граждан,

полное наименование организации – для юридических лиц),

его почтовый индекс и адрес)

РАЗРЕШЕНИЕ

на ввод объекта в эксплуатацию

№ ____________________________

1. Администрация муниципального образования «Рахьинское городское поселение» Всеволожский муниципальный район Ленинградской области руководствуясь статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации, разрешает ввод в эксплуатацию

______________________________________________________________________________

построенного, реконструированного
объекта капитального строительства 

_______________________________________________________________________________

(наименование объекта капитального строительства


,

в соответствии с проектной документацией)

расположенного по адресу  

(полный адрес объекта капитального строительства с указанием


.

субъекта Российской Федерации, административного района и т.д. или строительный адрес)

2. Сведения об объекте капитального строительства

	Наименование показателя
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	I. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

	Строительный объем - всего
	куб. м
	
	

	в том числе надземной части
	куб. м
	
	

	Общая площадь
	кв. м
	
	

	Площадь встроенно-пристроенных помещений
	кв. м
	
	

	Количество зданий
	штук
	
	

	II. Нежилые объекты

	Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы, детские сады,
объекты культуры, спорта и т.д.)

	Количество мест
	
	
	

	Количество посещений
	
	
	

	Вместимость
	
	
	

	Наименование показателя
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	
	
	
	
	

	(иные показатели)
	
	

	
	
	
	
	

	(иные показатели)
	
	

	Объекты производственного назначения

	Мощность
	
	
	

	Производительность
	
	
	

	Протяженность
	
	
	

	
	
	
	
	

	(иные показатели)
	
	

	
	
	
	
	

	(иные показатели)
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	III. Объекты жилищного строительства

	Общая площадь жилых помещений (за исключением балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	
	

	Количество этажей
	штук
	
	

	Количество секций
	секций
	
	

	Количество квартир - всего
	штук/кв. м
	
	

	в том числе:
	
	
	

	1-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	2-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	3-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	4-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	более чем 4-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	Общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	IV. Стоимость строительства

	Стоимость строительства объекта - всего
	тыс. рублей
	
	

	в том числе строительно-монтажных работ
	тыс. рублей
	
	


Глава Администрации

«….»  ……………………..  20… года

М.П.

Приложение № 4
к Административному регламенту

                                  РЕШЕНИЕ

       об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

                       "___" _____________ 20__ года

Глава администрации МО «Рахьинское городское поселение»Всеволожский муниципальный район Ленинградской области __________________________________________________________________

 (фамилия, инициалы лица, принявшего решение)                                                 

рассмотрев заявление

___________________________________________________________________________

        (наименование лица, обратившегося за получением разрешения

                      на ввод объекта в эксплуатацию)

о выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства:

___________________________________________________________________________

             (наименование объекта капитального строительства)

по адресу: ________________________________________________________________

                   (наименование муниципального района; поселения,

                      городского округа, улицы, переулка и т.д.)

(входящий N ____________ от "___" _____________ 20__ года),

руководствуясь ____________________________________________________________

                (указываются пункты, части статьи 55, на основании которых

               отказано в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)

статьи   55     Градостроительного     кодекса    Российской     Федерации,

подпунктом(ами) подпунктом  3.3.3   Административного регламента администрации муниципального образования «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию»
                                  РЕШИЛ:

1. В выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию отказать в связи:

___________________________________________________________________________

 (указывается на отсутствие документов, предусмотренных частью 3 статьи 55
     Градостроительного кодекса Российской Федерации, с указанием всех

                               отсутствующих

___________________________________________________________________________

   документов, либо на несоответствие объекта капитального строительства

         требованиям градостроительного плана земельного участка,

___________________________________________________________________________

  линейного объекта - требованиям проекта планировки территории и проекта

         межевания территории, либо на несоответствие требованиям,

___________________________________________________________________________

    установленным в разрешении на строительство, либо на несоответствие

     параметров объекта проектной документации с указанием конкретных

               требований, которым не соответствует объект,

___________________________________________________________________________

 либо на непредставление сведений для размещения в информационной системе

                обеспечения градостроительной деятельности)

2. Разъяснить _______________________________________________________, что:

                            (наименование застройщика)

- настоящий отказ в выдаче разрешения на ввод  объекта  в  эксплуатацию  не

препятствует повторному обращению за выдачей разрешения на ввод  объекта  в

эксплуатацию после устранения указанных нарушений;

- в соответствии с частью 8 статьи 55 Градостроительного кодекса РФ отказ в

выдаче разрешения  на  ввод  объекта  в  эксплуатацию  может  быть  оспорен

застройщиком в судебном порядке.

____________________________________ ____________ _________________________

(должность лица, принявшего решение)  (подпись)     (расшифровка подписи)

                М.П.

Решение об отказе в выдаче разрешения на  ввод  объекта  в  эксплуатацию  и

представленные для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

документы получил "___" _____________ 20__ года

__________________________________________________________________________,

       (должность, фамилия, имя, отчество представителя застройщика)

действующий на основании доверенности от "___" __________ 20__ года N _____

(заполняется  в  случае  получения  решения   лицом,   не   имеющим   права

представлять интересы юридического лица  в  соответствии  с  учредительными

документами)

___________________  _________________________

     (подпись)         (расшифровка подписи)

Приложение № 5
к Административному регламенту

АКТ

ОСМОТРА ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА

________________________________           "____" _______________ 20____ г.

    (место составления)

Главным специалистом Управления архитектуры и градостроительства__________
                (должность, ФИО уполномоченного специалиста,

Администрации МО «Всеволожский муниципальный район» ______________________
        осуществляющего осмотр объекта капитального строительства)

в соответствии с частью 5 статьи 55 Градостроительного  кодекса  Российской

Федерации в присутствии:

___________________________________________________________________________

(должность, ФИО лица, осуществляющего строительство, или его представителя)

___________________________________________________________________________

           (должности, ФИО иных лиц, присутствующих при осмотре)

произвел   осмотр   построенного,  реконструированного(ненужное зачеркнуть) объекта капитального строительства ________________________________________

___________________________________________________________________________

             (наименование объекта капитального строительства)

__________________________________________________________________________,

расположенного по адресу: _________________________________________________

___________________________________________________________________________

             (указать почтовый или строительный адрес объекта

___________________________________________________________________________

                        капитального строительства)

Градостроительный план земельного участка _________________________________

___________________________________________________________________________

   (регистрационный номер документа, наименование уполномоченного органа

___________________________________________________________________________

   исполнительной власти, утвердившего градостроительный план земельного

                     участка, N и дата постановления)

Разрешение на строительство _______________________________________________

                           (номер и дата выдачи, кем выдано, срок действия)

___________________________________________________________________________

Проектная документация ____________________________________________________

                         (генеральный проектировщик, номер и дата приказа

___________________________________________________________________________

     застройщика или заказчика об утверждении проектной документации)

В ходе осмотра установлено:

___________________________________________________________________________

    (указывается соответствие либо несоответствие осмотренного объекта

___________________________________________________________________________

   требованиям градостроительного плана земельного участка, требованиям,

___________________________________________________________________________

 установленным в разрешении на строительство, и параметрам, установленным

___________________________________________________________________________

    проектной документацией, в случае выявления несоответствия подробно

         указываются нарушения указанных требований и параметров)

Объяснения   и  замечания  лица,  осуществляющего  строительство  (или  его

представителя), а также иных лиц, присутствующих при осмотре ______________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

_________________    ____________________    ______________________________

  (должность)             (подпись)              (расшифровка подписи)

Акт составил

_________________    ____________________    ______________________________

  (должность)             (подпись)              (расшифровка подписи)

Присутствующие лица:

_________________    ____________________    ______________________________

  (должность)             (подпись)              (расшифровка подписи)

_________________    ____________________    ______________________________

  (должность)             (подпись)              (расшифровка подписи)

_________________    ____________________    ______________________________

  (должность)             (подпись)              (расшифровка подписи)

Экземпляр акта получил:

(заполняется   представителем   застройщика   или   заказчика   либо  лица,

осуществляющего   строительство,    с   указанием    реквизитов   документа

о представительстве)

"_________" _________________________ __________________

  (число)           (месяц)                  (год)

_________________    ____________________    ______________________________

  (должность)             (подпись)              (расшифровка подписи)

Приложение № 5
к Административному регламенту

ЖУРНАЛ

регистрации разрешений на ввод объектов в эксплуатацию

	N 
п/п
	Номер    
разрешения 
на ввод   
объекта в  
эксплуатацию
	Дата выдачи 
разрешения 
на ввод   
объекта в  
эксплуатацию
	Наименование
застройщика 
	Наименование 
объекта   
капитального 
строительства
	Адрес объекта
капитального 
строительства
	Дата,     
номер решения 
об отмене   
разрешения   
на ввод объекта
в эксплуатацию 

	1 
	2      
	3      
	4      
	5      
	6      
	7       

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Заявление  в администрацию МО «Рахьинское городское поселение» Всеволожский муниципальный район с пакетом документов для получения разрешения на ввод объектов в эксплуатацию





Экспертиза документов для определения наличия оснований для отказа





Оформление и отправка  письма об отказе в выдаче разрешения на ввод  объекта в эксплуатацию





Подготовка разрешения на ввод объекта в эксплуатацию





Уведомление заявителя о готовности разрешения на ввод объекта в эксплуатацию





Выдача готового разрешения на ввод объекта в эксплуатацию








